Zatacznik nr 6

do Zarzadzenia nr 60/24
Wéjta Gminy Bolestaw z dnia
23 maja .2024 r.

Instrukcja wypetniania wniosku o ptatnos¢ w ramach Programu Priorytetowego ,,Ciepte
Mieszkanie” w Gminie Bolestaw

ZALECENIA OGOLNE
1. Przed rozpoczeciem wypetniania formularza wniosku o dofinansowanie nalezy zapoznac sie z
trescig Programu Priorytetowego , Ciepte Mieszkanie” (dalej zwany Programem) oraz Regulaminem
naboru wnioskdw o dofinansowanie przedsiewzie¢ w ramach Programu Priorytetowego ,,Ciepte
Mieszkanie” w Gminie Bolestaw (dalej zwany Regulaminem).
2. Informacje zawarte w formularzu powinny by¢ aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.
3. W celu ztozenia wniosku w wersji papierowej, nalezy:
a. druk (formularz) wniosku wypetni¢ elektronicznie lub recznie,
b. wydrukowac i opatrzy¢ wtasnorecznym podpisem wnioskodawcy (beneficjenta koricowego)
lub petnomocnika wnioskodawcy (beneficjenta koricowego),
¢. dostarczy¢ wraz z zatagcznikami do Urzedu Gminy w Bolestawiu.
4. W celu ztozenia wniosku w wersji elektronicznej, nalezy:
a. wypetni¢ wniosek elektronicznie,
b. nastepnie podpisa¢ go za pomocg profilu zaufanego lub podpisu kwalifikowanego,
c. zalogowac sie na ePUAP i wybrac ,,Pismo ogdlne do podmiotu publicznego”,
d. zataczy¢ do tego pisma podpisany wniosek i zatgczniki,
e. przestac na adres elektronicznej skrzynki podawczej Urzedu Gminy w Bolestawiu: ePUAP:
j14j4j0bxs/UGBoleslaw

INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH CZESCI WNIOSKU

A. INFORMACIJE OGOLNE
A.1. DANE BENEFICJENTA
A.1.1 - Nalezy wpisaé nazwisko Beneficjenta (pole obowigzkowe).
A.1.2 - Nalezy wpisa¢ imie Beneficjenta (pole obowigzkowe).
A.1.3 - Nalezy wpisad telefon kontaktowy Beneficjenta lub petnomocnika (pole obowigzkowe).
A.1.4 - Nalezy wpisa¢ adres e-mail Beneficjenta lub petnomocnika (pole opcjonalne).
A.2. INFORMACIE O UMOWIE
A.2.1 - Nalezy wpisa¢ numer umowy o dofinansowanie (pole obowigzkowe).
A.2.2 - Nalezy wpisa¢ date zawarcia umowy o dofinansowanie (pole obowigzkowe).
A.2.3 - Nalezy poda¢ wartos¢ dopuszczalnej maksymalnej kwoty dofinansowania dla przedsiewziecia
zgodnie z umowa (pole obowigzkowe).
A.2.4 - Nalezy wpisaé procent powierzchni wykorzystywanej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (pole
obowigzkowe).
Uwaga! W przypadku zmiany procentu powierzchni wykorzystywanej na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej, nalezy poda¢ stan aktualny.



Jesli w lokalu mieszkalnym nie jest prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu Programu (tj. zgodnie
z unijnym prawem konkurenc;ji) albo gdy w lokalu mieszkalnym jest zarejestrowana dziatalnos¢ gospodarcza
ale nie jest ona prowadzona w tym miejscu, nalezy wpisac ,,0”).

A.2.5 - Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwa pdl (pole obowigzkowe).

Uprawnieni do podstawowego poziomu dofinansowania zdefiniowani sg w czesci 1) Programu, uprawnieni
do podwyzszonego poziomu dofinansowania zdefiniowani sg w czesci 2) Programu, a uprawnieni do
najwyzszego poziomu dofinansowania, w czesci 3) Programu. Wspodlnoty mieszkaniowe zaznaczajg pole
ostatnie.

A.2.6 - Nalezy wpisaé numer konta bankowego, na ktére ma zostac¢ wyptacona dotacja (pole obowigzkowe).
A.2.7 - Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodno$ci z warunkami Programu (pole obowigzkowe).
Uwaga! Nie wyptaca sie dofinansowania, jezeli beneficjent koncowy zbyt lokal mieszkalny przed wyptata
dotacji.

B. INFORMACIE O REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA
8.1. OKRES REALIZACIJI PRZEDSIEWZIECIA
8.1.1 - Nalezy wpisa¢ date rozpoczecia przedsiewziecia (pole obowigzkowe). Jest ona rozumiana jako
data poniesienia pierwszego kosztu kwalifikowanego tj. data wystawienia pierwszej faktury, w tym
faktury zaliczkowej, lub réwnowaznego dokumentu ksiegowego (pole obowigzkowe).
Uwaga! Data rozpoczecia przedsiewziecia nie moze by¢ wczesniejsza niz data zawarcia umowy o
dofinansowanie przez beneficjenta korncowego z Gming Bolestaw.
8.1.2 - Nalezy wpisa¢ date zakonczenia przedsiewziecia (pole obowigzkowe). Jest ona rozumiana jako
data wystawienia ostatniej faktury lub réwnowaznego dokumentu ksiegowego lub innego dokumentu
potwierdzajgcego wykonanie prac (pole obowigzkowe).
8.2. ZRODLtA FINANSOWANIA PRZEDSIEWZIECIA
8.2.1 - Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwg pdl (pole obowigzkowe).
8.2.2 - Nalezy podac zrédto dofinansowania przedsiewziecia, inne niz Program Priorytetowy
,Ciepte Mieszkanie” (pole obowigzkowe jezeli zaznaczono pole B.2.1).
8.2.3 - Nalezy poda¢ kwote dofinansowania przedsiewziecia ze zrédet wymienionych w polu B.2.2
(pole obowigzkowe jezeli zaznaczono pole B.2.2).
8.3. ZAKRES RZECZOWY | KOSZTY KWALIFIKOWANE ZREALIZOWANEGO PRZEDSIEWZIECIA Zrédto
ciepta — obowigzkowe
8.3.1 B.3.7 - Nalezy zaznaczyc zrddto ciepta, ktére zostato zamontowane w lokalu mieszkalnym w ramach
realizacji przedsiewziecia.
Uwaga! Mozna wybrac¢ tylko jedno Zrédto ciepta wymienione w polach B.3.1- B.3.7.
8.3.8- B.3.14 - Nalezy podac taczng kwote dla danej kategorii kosztéw kwalifikowanych wedtug
dokumentdéw zakupu i zgodnie z zaznaczonymi polami B.3.1- B.3.7.
Za koszty kwalifikowane uznaje sie koszty zakupu urzadzen, materiatéw i ustug, o ktérych mowa w § 4
Regulaminu naboru wnioskéw o dofinansowanie przedsiewzie¢ w ramach Programu Priorytetowego , Ciepte
Mieszkanie” w Gminie Bolestaw, poniesione po podpisaniu umowy przez beneficjenta koricowego z Gming
Bolestaw.
Pozostate koszty kwalifikowane
B.3.15-B.3.20 - Nalezy zaznaczy¢ pola dotyczace zakresu zrealizowanego w ramach przedsiewziecia.



B.3.21-B.3.26 - Nalezy podac taczng kwote dla danej kategorii kosztéw kwalifikowanych wedtug
dokumentdw zakupu i zgodnie z zaznaczonymi polami B.3.15-B.3.19.

B.3.27 - Nalezy podac taczng kwote kosztéw kwalifikowanych, czyli sume wartosci podanych w polach B.3.8-
B.3.14 oraz B.3.21-B.3.26.

8.4. INFORMACIJA O REAZLIZACII PRAC SItAMI WEASNYMI

8.4.1 - Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwg pdl (pole obowigzkowe).

8.4.2 -B.4.14 - Nalezy zaznaczy¢ zakres prac zrealizowany sitami wtasnymi (pole obowigzkowe jesli
zaznaczono pole B.4.1).

C. WYMAGANE ZAtACZNIKI DOtACZONE DO WNIOSKU
Wszystkie dokumenty nalezy dotaczy¢ jako oryginaty lub kserokopie uwierzytelnione (potwierdzone ,za
zgodnosc z oryginatem”) przez beneficjenta koricowego. W przypadku dotaczenia kserokopii
dokumentdw, oryginaty nalezy okaza¢ do wgladu.
C.1 - Nalezy sporzadzi¢ zestawienie dokumentow zakupu (faktury lub inne réwnowazne dokumenty
ksiegowe) na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do wniosku o ptatnos¢. Uwaga! Jesli do faktury byta
wystawiona korekta faktury, nalezy rowniez wpisac jg do zestawienia jako odrebng pozycje.
C.2 - Nalezy podac liczbe zestawiert dokumentéw dotgczanych do wniosku o pfatnosé.
C.3 - Nalezy dotaczy¢ do wniosku o ptatnosc oryginaty wymienionych w zataczniku nr 1 do wniosku o
ptatnosé¢, o ktérym mowa w polu C.1. Uwaga! Faktury lub inne rownowazne dokumenty ksiegowe
zalaczone do wniosku o ptatnosc, musza by¢ wystawione imiennie na beneficjenta koncowego lub
wspdlnie na beneficjenta koricowego i jego wspdétmatzonka. Dokumenty zakupu w tresci lub w ramach
dotgczonych specyfikacji powinny zawiera¢ dane identyfikujgce zakupione i zamontowane urzadzenia,
materiaty, wyroby (np. producent, nazwa, model, moc), a przez to umozliwia¢ jednoznaczne odniesienie sie
do ich certyfikatow/ swiadectw, kart produktu oraz etykiet energetycznych.
C.4 - Nalezy podac liczbe dokumentdw zakupdéw dotgczonych do wniosku o ptatnosé, zgodnie z
zestawieniem, o ktérym mowa w polu C.1.
C.5 - Dotaczone do wniosku o ptatnos¢ dokumenty zakupu muszg byé¢ optacone. W przypadku optacenia
dokumentdéw zakupu przelewem, nalezy dotgczy¢ do wniosku potwierdzenie przelewu. W przypadku
optacenia dokumentdéw zakupu gotdéwka, na fakturze powinna znajdowac sie informacja potwierdzajgca
dokonanie zaptaty. W przeciwnym wypadku nalezy dotgczy¢ np. dokument KP (,,kasa przyjmie”),
oswiadczenie sprzedawcy lub wykonawcy o optaceniu dokumentu.
C.6 - Nalezy podac liczbe dokumentdéw potwierdzajgcych dokonanie zaptaty na rzecz wykonawcy lub
sprzedawcy, dotgczonych do wniosku o ptatnosé.
C.7 - W przypadku realizacji prac przez wykonawce, nalezy dotaczy¢ do wniosku protokét odbioru prac
wykonawcy, na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 2 do wniosku o ptatnosc.
C.8 - Nalezy podac liczbe protokotédw odbioru prac wykonawcy, dotgczonych do wniosku o ptatnos¢.
C.9 - W przypadku realizacji przedsiewziecia lub jego czesci sitami wtasnymi przez beneficjenta koricowego,
nalezy dotgczy¢ oswiadczenie, na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 3 do wniosku o ptatnosé.
C.10 - Nalezy wpisac ,,1”, jesli zaznaczono pole C.9.
C.11 - Nalezy dotaczy¢ dokument/y potwierdzajacy/e likwidacje/trwate wytgczenie z uzytku wszystkich
zrédet ciepta na paliwa state, o klasie nizszej niz 5 klasa wedtug normy przenoszacej norme europejskg EN
303-5. Dokumentem takim moze by¢ imienny dokument zeztomowania/karta przekazania
odpadu/formularz przyjecia odpaddéw metali. W przypadku piecow kaflowych i innych zrédet ciepta, ktore



nie podlegajg zeztomowaniu, nalezy przedstawi¢ odpowiedni protokét kominiarski, potwierdzajgcy trwate
odfaczenie od przewodu kominowego.

C.12 - Nalezy podac liczbe dokumentéw potwierdzajgcych likwidacje/trwate wytgczenie z uzytku wszystkich
zrédet ciepta na paliwa state, dotgczonych do wniosku o ptatnosé.

C.13 - Nalezy dotgczy¢ karte produktu potwierdzajaca spetnienie wymagan technicznych, w przypadku
zamontowania pompy ciepta powietrze/woda, pompy ciepta powietrze/powietrze, kotta gazowego
kondensacyjnego, kotta na pellet drzewny o podwyzszonym standardzie, wentylacji mechanicznej z
odzyskiem ciepta.

C.14 - Nalezy poda¢ liczbe kart produktu dotgczonych do wniosku o ptatnosé (pole obowigzkowe jesli
zaznaczono pole C.13).

C.15 - Nalezy dotgczy¢ etykiete energetyczng potwierdzajgca spetnienie wymagan technicznych, w
przypadku zamontowania pompy ciepta powietrze/woda, pompy ciepta powietrze/powietrze, kotta
gazowego kondensacyjnego, kotta na pellet drzewny o podwyzszonym standardzie, wentylacji mechanicznej
z odzyskiem ciepta.

C.16 - Nalezy podac liczbe etykiet energetycznych dotgczonych do wniosku o ptatnos¢ (pole obowigzkowe
jesli zaznaczono pole C.15).

C.17 - Nalezy dotgczy¢ certyfikat/Swiadectwo potwierdzajgce spetnienie wymogdw dotyczgcych ekoprojektu
(ecodesign) w przypadku zamontowania kotta na pellet drzewny o podwyzszonym standardzie. Uwaga!
Certyfikat/$wiadectwo musi potwierdzaé obnizong emisyjno$¢ czastek statych o wartosci < 20 mg/m?.
C.18 - Nalezy podac liczbe zatgcznikéw dotgczonych do wniosku o ptatnosc (pole obowigzkowe jesli
zaznaczono pole C.17).

C.19 - Nalezy dotgczy¢ dokument potwierdzajacy spetnianie wymagan technicznych dla przenikalnosci
cieplnej okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkdw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie, obowigzujgce od 31
grudnia 2020 r. dla stolarki okiennej i drzwiowej. Dokumentem potwierdzajgcym spetnienie ww. wymagan
moze by¢ np. karta produktu, deklaracja wiasciwosci uzytkowych, oferta wykonawcy/sprzedawcy, w ktérej
wskazane bedg wartosci wspdtczynnika przenikania ciepta U [W/m?2*K]. Uwaga! Zakup i montaz stolarki
okiennej i drzwiowej dopuszcza sie jedynie w przypadku wymiany w pomieszczeniach ogrzewanych.

C.20 - Nalezy podac liczbe zatgcznikdow dotgczonych do wniosku o ptatnosc (pole obowigzkowe jesli
zaznaczono pole C.19).

C.21 - Nalezy dotgczy¢ protokdt z proby szczelnosci instalacji gazowej, w przypadku zamontowania kotta
gazowego kondensacyjnego.

C.22 - Nalezy wpisac¢ ,,1”, jesli zaznaczono pole C.21.

C.23 - Nalezy dotaczy¢ protokédt sporzadzony przez kominiarza (opinie kominiarskg, protokét kominiarski) w
zakresie prawidtowego dziatania kanatéw kominowych (spalinowych, dymowych i wentylacyjnych), w
przypadku zamontowania kotfa gazowego kondensacyjnego i kotta na pellet drzewny o podwyzszonym
standardzie.

C.24 - Nalezy wpisac¢ ,,1”, jesli zaznaczono pole C.23.

C.25 - Nalezy zaznaczy¢ w przypadku potrzeby dotgczenia dodatkowych zatgcznikdw oraz wpisaé nazwe
zatgcznika.

C.26 - Nalezy zaznaczy¢ jezeli wspélnota mieszkaniowa korzystajgca z Czesci 4) programu wykonata
ocieplenie przegrod budowlanych. Wzér dokumentu stanowi zatgcznik nr 7 do Zarzadzenia Nr 60/4 Wojta
Gminy Bolestaw z dnia 23.05.2024 r.



C.27 - Nalezy podac liczbe dodatkowych zatgcznikdw dotgczonych do wniosku o ptatnosé (pole
obowigzkowe jesli zaznaczono pole C.25).

D. OSWIADCZENIA

Whioskodawca zobowigzany jest do zapoznania sie z o$wiadczeniami wskazanymi we wniosku o ptatnosé.

Po wypetnieniu wszystkich wymaganych pél, wniosek nalezy opatrzy¢ datg i podpisem wnioskodawcy lub
petnomocnika.

Uwaga!

Ztozenie podpisu dotyczy wszystkich oswiadczen i jest rownoznaczne z ich akceptacja.



